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PROGRAMA DO PROCEDIMENTO

1. TIPO DE PROCEDIMENTO
Concurso publico ao abrigo da alinea b) do n° 1 do artigo 20° do Cédigo dos Contratos Publicos
(CCP) aprovado pelo Decreto-Lei n° 18/2008 de 29 de janeiro, devidamente atualizado.
1.1 Identificagdo do concurso

Concurso publico n® 04/2020/ADM - Concurso Publico - Locacao financeira (Leasing) para
aquisicao de dois veiculos ligeiros de passageiros hibridos plug-in, nos termos e condigoes
definidas nas especificagdes constantes do caderno de encargos.

1.2 Entidade adjudicante

A entidade adjudicante é o “INEGI - Instituto de Ciéncia e Inovagao em Engenharia Mecanica e
Engenharia Industrial”, de agora em diante designado por INEGI, titular do NIPC n° 501 814 957,
com sede na rua Dr. Roberto Frias, n° 400, 4200-465, freguesia de Paranhos, concelho do Porto
e com os seguintes contactos para efeito do presente concurso:

— Rua Dr. Roberto Frias, n® 400, 4200-465, freguesia de Paranhos, concelho do Porto
— Telefone: +351 22 957 87 10
- Fax: +351 22 95 37 352

— Correio eletrdnico: inegi@ineqgi.up.pt

- Plataforma eletronica de contratacao publica: https://www.acingov.pt

1.3 Orgdo que tomou a decisdo de contratar

A deliberacao de contratar foi tomada pela Comissao Executiva, na reunido de (...), ratificada na
reunido do Conselho de Administragao seguinte.
1.4 Orgao competente para prestar esclarecimentos

0 6rgao competente para prestar esclarecimentos é o Juri do procedimento.

1.5 Documentos de habilitacao

Nos termos do artigo 81° do CCP, o adjudicatario deve apresentar seguintes documentos de
habilitacao:

a) Declaracdo emitida conforme modelo constante do Anexo Il ao CCP;

b) Cdpias dos documentos comprovativos de que ndo se encontra nas situagdes previstas nas
alineas b), d), e) e h) do, n.° 1, do artigo 55° do CCP.
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Todos os documentos de habilitagao do adjudicatario devem ser redigidos em lingua portuguesa;

Quando, pela sua proépria natureza ou origem, os documentos de habilitagao estiverem redigidos
em lingua estrangeira, deve o adjudicatario fazé-los acompanhar de tradug¢ao devidamente
legalizada.

Em caso de subcontratacdao, os documentos referidos no nimero anterior devem ser
apresentados também pelos subcontratados.

Os documentos de habilitacdao apresentados pelo adjudicatario serao disponibilizados, para
consulta de todos os concorrentes, na plataforma eletrénica indicada em 1.2.

1.6 Prazo de apresentac¢ao dos documentos de habilitacao

Todos os documentos de habilitagao do adjudicatario devem ser obrigatoriamente
apresentados no prazo de 5 (cinco) dias Uteis contados da data da notificacdo da adjudicacao,
sob pena de nao o sendo, nos termos do n° 1 do artigo 86° do CCP, a adjudica¢ao caducar.

Serao concedidos 5 (cinco) dias Uteis para supressdo de irregularidades detetadas nos
documentos apresentados que possam levar a caducidade da adjudicagao nos termos do artigo
86° do CCP, contados apds notificacao do adjudicatario, da resposta que defira a pronincia em
sede de audiéncia prévia, nos termos do n° 2 do referido artigo.

1.7 Proposta e documentos da proposta
A proposta é constituida pelos seguintes documentos:

1.7.1 Declaragcao do concorrente de aceitagdao do conteludo do caderno de encargos,
elaborada em conformidade com o modelo constante do Anexo | do Cddigo dos
Contratos Publicos (CCP);

1.7.2 Autorizagao do Banco de Portugal a autorizar a instituicao de crédito ou sociedade
financeira a celebrar contratos de locacao financeira;

1.7.3 Documentos dos quais constem os atributos da proposta, de acordo com os quais o
concorrente se dispée a contratar, sem dispensa de apresentagao dos seguintes
documentos:

a) Valor estimativo global do financiamento, incluindo todas as rendas, bem
como outros encargos, comissoes e prestagoes que devam ser pagas pelo
Locatdrio, com a exclusao dos encargos resultantes de taxas e
emolumentos notariais ou registrais;

b) Plano de Pagamentos incluindo, detalhando:
a. Renda Mensal
b. Amortizacao de capital
c. Juros
d. Impostos
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1.7.4

1.7.5

1.7.6

1.7.7

e. Comissoes (abertura, processamento, encerramento e outras)

c) Taxa Anual Efetiva (TAE) da operacao de financiamento, calculada de acordo
com o disposto no artigo 4° do Decreto-lei n.° 220/94, de 23.08, com as
posteriores alteragcdes arredondadas a milésima;

d) Demonstracao dos calculos de apuramento da TAE;

Documentos que contenham os termos ou condigoes relativas a aspetos da execugao
do contrato nao submetidos a concorréncia pelo caderno de encargos, aos quais a
entidade adjudicante pretende que o concorrente se vincule, designadamente no

seguinte:

a) Indicacdo da Taxa Anual Nominal;

b) Indicacdo do Indexante

c) Indicagao do SPREAD implicito na operagao de financiamento;

d) Indicacao do critério para a determinacao da taxa de juro aplicavel em
situacoes de mora, vem como o critério para a sua determinacao, e se for o
caso, indica¢ao dos encargos de incumprimento;

e) As condicoes aplicaveis no caso de reembolso antecipado do crédito;

f) As condicoes de revisao ou de alteracao da taxa utilizada;

9) Condicoes de pagamento em conformidade com o disposto no Caderno de
Encargos;

h) Prazo de execugcao em conformidade com o disposto no Caderno de
Encargos;

Certidao do registo comercial atualizada, ou cdédigo de acesso para consulta da
certidao permanente no site: www.portaldaempresa.pt., no caso de se tratar de pessoa
coletiva

Sem prejuizo do acima exposto, integrarao também a proposta quaisquer outros
documentos que o Concorrente apresente por os considerar indispensaveis, nos
termos do n.° 3 do artigo 57.° do Cdédigo dos Contratos Publicos.

Os documentos que integram a proposta sao obrigatoriamente redigidos em lingua
portuguesa, sendo que se admite, em caso de impossibilidade, que algum ou alguns
dos documentos da proposta sejam apresentados em lingua estrangeira, desde que
acompanhados da devida traducgao legal.

1.8 Assinaturas

Nos termos do n° 4 do artigo 57° do CCP, a declaracao referida na alinea a) do niUmero anterior,
deve ser assinada pelo concorrente ou por representante que tenha poderes para o obrigar.

Todos os documentos carregados na plataforma eletronica tém de ser assinados
eletronicamente, mediante a utilizacao de certificado de assinatura eletrénica qualificada, nos
_termos do artigo 54° da Lei n® 96/2015, de 17 de agosto, sob pena de exclusao da proposta;

Concurso Publico
Locacao financeira (Leasing) para aquisicao de dois veiculos ligeiros de passageiros hibridos plug-in

© INEGI todos os direitos reservados



e Ine Idrlvmgsuence
q & innovation

Nos casos em que o certificado digital nao possa relacionar diretamente o assinante com a sua
funcao e poder de assinatura deve a entidade interessada submeter a plataforma um documento
eletrdnico oficial indicando o poder de representacao e assinatura do assinante.

Todos os documentos deverao ser individualmente assinados eletronicamente, mediante a
utilizacao de certificados de assinatura eletrénica qualificada, nao bastando, sob pena de
exclusao da proposta, a mera assinatura das pastas em que os documentos estejam inseridos.

1.9 Concorrentes

1.9.1. O presente procedimento destina-se as instituicoes de crédito e sociedades
financeiras legalmente autorizadas pelo Banco de Portugal a celebrar contratos de locagao
financeira (leasing).

1.9.2. Quando a proposta seja apresentada por um agrupamento concorrente, a declaragao
referida no nUmero anterior, deve ser assinada pelo representante comum dos membros que o
integram, caso em que devem ser juntos a declaragao os instrumentos de mandato emitidos por
cada um dos seus membros ou, nao existindo representante comum, deve ser assinada por todos
0s seus membros ou respetivos representantes.

1.10 Idioma
Sem prejuizo do disposto no nimero seguinte, os documentos que constituem a proposta sao
obrigatoriamente redigidos em lingua portuguesa.

1.11 Propostas variantes

Nao serao aceites propostas variantes.

1.12 Modo de apresentac¢ao das propostas

Os documentos que constituem a proposta devem ser apresentados diretamente na plataforma
eletronica indicada em 1.2.

1.13 Prazo para apresentac¢ao das propostas

As propostas devem ser apresentadas até as 23h59m, do sétimo (6°) dia contado da data do envio
do anuncio do procedimento para o Diario da Republica.

1.14 Prazo de obriga¢ao de manutenc¢ao das propostas

Os concorrentes sao obrigados a manter as respetivas propostas pelo prazo de 90 (noventa) dias
contados da data do termo do prazo fixado para a sua apresentagao, que se prorroga
sucessivamente por periodos de 30 (trinta) dias no caso de, no decurso de cada periodo, os
concorrentes nada declararem em contrario.

Concurso Publico
Locacao financeira (Leasing) para aquisicao de dois veiculos ligeiros de passageiros hibridos plug-in
© INEGI todos os direitos reservados



e Ine I driving science
& innovation

1.15 Critério de adjudicacao e desempate

O critério do mais baixo preco, determinado pelo valor estimativo global do financiamento,
incluindo todas as rendas, bem como outros encargos, comissoes e prestagées que devam ser
pagas pelo Locatario, com a exclusao dos encargos resultantes de taxas e emolumentos notariais
ou registrais.

Em caso de empate entre duas ou mais propostas, sera privilegiada a proposta que apresente o
indexante com menor taxa no dia da abertura das propostas no site https://www.euribor-
rates.eu/pt/taxas-euribor-actuais/; Caso o empate subsista sera realizado sorteio entre as
propostas ordenadas em primeiro lugar.

1.16 Caugao

Nao é exigida prestacao de caucao mas, a fim de garantir o exato e pontual cumprimento de todas
as obrigacoes legais e contratuais que o adjudicatario assume com a celebragao do contrato, nos
termos do n°® 3 do artigo 88° do CCP, podera o INEGI, se o considerar conveniente, proceder a
retencao até 10% do valor dos pagamentos a efetuar.

Se tiver sido esse o caso, o valor retido a que se refere o nimero anterior é liberado nos termos
do artigo 295° do Cdédigo dos Contratos Publicos.
1.17 Possibilidade de ado¢ao de um ajuste direto

Se no futuro vierem a ser necessarios novos servigos que consistam na repeticao de servigos
similares ao do objeto do presente concurso, podera ser adotado um ajuste direto para a sua
aquisicao, nos termos e condi¢des do disposto na alinea a) do n° 1 do artigo 26° do CCP.

2. CONTRATO RESERVADO

Nao se trata de um contrato reservado, nos termos do disposto nos artigos 54°-A e 250°-D.

3. DESPESAS

Todas as despesas inerentes a elaboragao e apresentagcao de propostas, bem como todas as
despesas relacionadas com a celebragao do contrato, constituem encargo dos concorrentes ou
do adjudicatario, conforme o caso.

4. PREVALENCIA

As normas do programa do procedimento prevalecem sobre quaisquer indicagdoes constantes
dos anuncios com elas desconformes.
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5. LEGISLAGCAO APLICAVEL

A todas as matérias que nao estiverem especialmente reguladas no presente programa do
procedimento, aplica-se o disposto no CCP.

6. ANEXOS
Anexo | — Modelo de declaracao (Anexo | do CCP)
Anexo Il - Modelo de declaracao (Anexo Il do CCP)
Anexo Il - Metodologia de Avaliagao das propostas
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ANEXO |

Modelo de declaracao

[a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 57.° ou a subalinea i) da alinea b) e alinea c) do n.° 3 do
artigo 256.°-A, conforme aplicavel]

1 - ... (nome, nimero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante
legal de (1)... (firma, nimero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento
concorrente, firmas, nimeros de identificacao fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito
conhecimento do caderno de encargos relativo a execugao do contrato a celebrar na sequéncia
do procedimento de... (designacao ou referéncia ao procedimento em causa) e, se for o caso, do
caderno de encargos do acordo-quadro aplicavel ao procedimento, declara, sob compromisso de
honra, que a sua representada (2) se obriga a executar o referido contrato em conformidade com
o conteudo do mencionado caderno de encargos, relativamente ao qual declara aceitar, sem
reservas, todas as suas clausulas.

2 - Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes
documentos, que junta em anexo (3):

a)...

b)...

3 - Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execucao
do referido contrato, ao disposto na legislagao portuguesa aplicavel.

4 - Mais declara, sob compromisso de honra, que nao se encontra em nenhuma das situacoes
previstas no n.° 1 do artigo 55.° do Cddigo dos Contratos Publicos.

5 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacao de falsas declaragdes implica,
consoante o caso, a exclusao da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicacao que
eventualmente sobre ela recaia e constitui contraordenagao muito grave, nos termos do artigo
456.° do Cédigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicacao da san¢ao acessoéria
de privacao do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de
agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacgao de
contratos publicos, sem prejuizo da participacao a entidade competente para efeitos de
procedimento criminal.

6 - Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga-se, nos termos do disposto
no artigo 81.° do Cddigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de
que nao se encontra nas situacdes previstas nas alineas b), d), e) e i) do n.° 1 do artigo 55.° do
referido Codigo.

7 - O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a nao apresentagao dos documentos
solicitados nos termos do numero anterior, por motivo que lhe seja imputdvel, determina a
caducidade da adjudicacao que eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui
contraordenagao muito grave, nos termos do artigo 456.° do Cédigo dos Contratos Publicos, a
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gual pode determinar a aplicagcao da sancao acessoéria de privacao do direito de participar, como
candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em
qualquer procedimento adotado para a formac¢ao de contratos publicos, sem prejuizo da
participacao a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (4)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada».

(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaracao, nos termos do disposto
nas alineas b), c) ed) do n.° 1 e nos n.os 2 e 3 do artigo 57.°

(4) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.°
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ANEXO I

Modelo de declaracao
(Artigo 81° n° 1, alinea a) do Cédigo dos Contratos Publicos aprovado pelo Decreto-Lei n° 18/2008, de 29 de
Janeiro, devidamente atualizado)

1 - ... (nome, nimero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante
legal de (1)... (firma, nimero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento
concorrente, firmas, nimeros de identificacao fiscal e sedes), adjudicatario(a) no procedimento
de... (designacgao ou referéncia ao procedimento em causa), declara, sob compromisso de honra,
que a sua representada (2) ndo se encontra em nenhuma das situagdes previstas no n.° 1 do
artigo 55.° do Cédigo dos Contratos Publicos:

2 - 0 declarante junta em anexo [ou indica...como endereco do sitio da Internet onde podem ser
consultados (3)] os documentos comprovativos de que a sua representada (4) ndo se encontra
nas situagdes previstas nas alineas b), d), e) e i) do n.° 1 do artigo 55.° do Cédigo dos Contratos
Publicos.

3 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacao de falsas declaracoes implica a
caducidade da adjudicac¢ao e constitui contraordena¢ao muito grave, nos termos do artigo 456.°
do Cddigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagao da sangao acessoéria de
privacao do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de
agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacao de
contratos publicos, sem prejuizo da participacao a entidade competente para efeitos de
procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (5)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada».
(3) Acrescentar as informacdes necessarias a consulta, se for o caso.

(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada».

(5) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.°

[Assinatura Digitally signed by

Qualificada] Manuel [Assinatura Qualificada]
Manuel Sérgio Pereira da

Sérgio Pereira da Cunta
Cunha Date: 2020.12.15 17:23:41 Z
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